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   Посетитель, после записи его данных в журнале регистрации посетителей, перемещается по территории образовательного учреждения в сопровождении дежурного ученика, вахтера  или педагогического работника, к которому прибыл посетитель.
После окончания времени, отведенного для входа учащихся (воспитанников) на занятия или их выхода с занятий, сторож школы обязан произвести осмотр помещений образовательного учреждения на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов. 
Дежурный администратор извещает вахтера о времени и месте проведения родительских собраний.
Нахождение участников образовательного процесса на территории объекта после окончания  учебной смены и рабочего дня без соответствующего разрешения руководства образовательного учреждения запрещается.
        
2.2. Осмотр вещей посетителей
При наличии  у посетителей ручной клади вахтер образовательного учреждения предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.
В случае отказа вызывается дежурный администратор образовательного учреждения, посетителю предлагается подождать их у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному администратору посетитель не допускается в образовательное учреждение.
В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть образовательное учреждение вахтер либо дежурный администратор, оценив обстановку, информирует руководителя (заместителя руководителя учреждения) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает наряд полиции, применяет средство тревожной сигнализации.
Данные о посетителях фиксируются в журнале регистрации посетителей.
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Журнал регистрации посетителей заводится по мере заполнения предыдущего журнала.
Журнал должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения. Замена, изъятие страниц из Журнала регистрации посетителей запрещены.
          2.3. Пропуск автотранспорта на территорию школы ограничен шлагбаумом с 20.00 до 7.30. Стоянка личного транспорта педагогического и технического персонала школы на его территории осуществляется только с разрешения директора школы и в специально оборудованном месте. 
Приказом руководителя образовательного учреждения утверждается список автотранспорта, имеющего разрешение на въезд на территорию учреждения.  
После окончания рабочего дня и в ночное время стоянка автотранспорта в образовательном учреждении запрещается.
 Обо всех случаях длительного нахождения не установленных транспортных средств на территории или в непосредственной близости от образовательного учреждения, транспортных средств, вызывающих подозрение, ответственный за пропускной режим информирует руководителя образовательного учреждения (лицо его замещающее) и при необходимости, по согласованию с руководителем образовательного учреждения (лицом его замещающим) информирует территориальный орган внутренних дел.

3. Обязанности вахтера и сторожа

3.1. Вахтер и сторож должны знать:
- должностную инструкцию;
           - особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местности, расположение и порядок работы охранно-пожарной и тревожной сигнализации, средств связи, пожаротушения, правила их использования и обслуживания;
·  общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уязвимые места;
· порядок взаимодействия с правоохранительными органами, условия и правила применения оружия и спецсредств,  внутренний распорядок образовательного учреждения, правила осмотра ручной клади  и автотранспорта.
3.2. На посту вахтера должны быть:
· средство тревожной сигнализации (тревожная кнопка);
· инструкция о правилах пользования средством тревожной сигнализации; 
· телефоны дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб,  администрации образовательного учреждения;
· системы управления техническими средствами контроля за обстановкой.
          3.3. Сотрудники   обязаны:
· перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта, проверить наличие и исправность оборудования (согласно описи) и отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях;
· проверить исправность работы технических средств контроля за обстановкой, средств связи, наличие  средств пожаротушения, документации поста. 
· доложить о выявленных недостатках дежурному администратору, руководителю образовательного учреждения;
· осуществлять  пропускной режим в образовательном учреждении в соответствии с настоящим Положением;
· обеспечить  контроль за складывающейся обстановкой на территории образовательного учреждения и прилегающей местности;
· выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию образовательного учреждения, совершить противоправные действия в отношении учащихся (воспитанников), педагогического и технического персонала, имущества и оборудования образовательного учреждения и пресекать их действия в рамках своей компетенции.  В необходимых случаях с помощью средств тревожной сигнализации подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны и т.п.;
- при заступлении на смену и по окончании смены сторожу производить обход  территории  образовательного   учреждения.
- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать милицию и действовать согласно служебной инструкции.
3.4. Сотрудники  имеет право:
- следить за исполнением учащимися, персоналом образовательного учреждения, посетителями соблюдения настоящего Положения, правил внутреннего распорядка;
· немедленно устранять выявленные недостатки, пресекать попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима;
- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим образовательному учреждению; 
·  в случае необходимости вызывать полицию.

3.5. Сотрудникам  запрещается:
· покидать пост без разрешения ответственного за пропускной режим школы;
· допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;
· разглашать посторонним лицам персональные данные посетителей школы, информацию об охраняемом объекте и порядке организации его охраны.
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[o:107Kenme 06 OPrAIBAIII IPONYCKIION0 peatiMa
8 MBOY «COL Ne 24 umenn JLH.Maasicona»

1 Ofuue nosomenns
Hacrosmuny TOA0KCHHEN ONPEACIACTEA OPFAILAII 11 TOPLAOK VCYIICCTAACHNS
nponyckioro peaiza 5 MBOY COLI Ne 24 B ucwix obeciicuenn ooectaerolt
GI01GCHOCTI,  MPEAYMPEHICHIS BOIMOKHLIX TEPPOPHCTIMICCKILY, SKCIPEMICICKIX Akl 1
APYIUX  NPOTMBONDABHEIX  MPOABACHI B OTHOUICHMH  YUAUIXCH  (BOCHHTAHHIKOL).
MIEAATOTECKIX PAGOTHIKOB H TEXHIECKOTO [IEPCONAIa 00PALOBATEIBIOND YUPEIKeHI
TIponyCKHOf Pekiny B OBPA30BATELHOM YUPEAICHIH OCY IICCTRIETCS
- B YIBHOE BV BAXTEPON. JIEKYPHEIN AIMHILICTITOPOM, JCHKY PHLIM Yy ¢ 7.50
120 18.00.
- BO BHCYNCOHOE BPEMS, HOMHOE BPENA, B BHIXOANMIC 1 NPASUNINC JUH Choporcen
(kpyerocymotio)
OTBCTCTREINBIN 32 OPrAHI3AIIO H OGECTICHEIIE TPOHYCKIIOND PERING 1K TCpPIIOpli

MBOY «COLL No 24 wwern JLH Maiskosay Hasnatacten npiKasoN 3aMecTire: i JIperiopa 1o
AXP.

2. Opraumsaws npoNyCKIOro penMa

2.1. Tlpuen yuauxes. paGoTHiKOn OGPAIORATCIBIOO YUPCAICHHS 1 HOCC TN e

BXO/L yuaUUINCH (BOCHTANIINKOB) B OOPAOBATEISIOC YUPSKICHHC 13 yeGHble
SALITHA OCYUIECTBIACTCA CAMOCTORTEBHO 110 YHIBEPCATHION H1CKTPONIION WKONBHO
(¥91UIKa) ¢ 7.50 10 18.00.

Tleaarornyeckie paGOTHIKI i TeXHIeCKMii NEpCONaT 0DPAIOBATEALHONO YUPEHICHIS
TPONYCKAOTCH  HA TEDPHTOPHIO  OGPIIOBITEIBHONO  YUPEKACHII 110 HpC/bABiCHIN
VHIBEPCAIHHOI JACKTPOIHON LIKOALIION KapTt (YOIIIKa) Tocenmenit (nocroponie
L) TIPONYCKAIOTEA B OGPAIOBATETLHOE YUPEAZEHNS HA OCHOBANIN [IECTIOPTY WAL OO
JIOKYMEHTA, YJIOCTOBEPAIOLICTO IMHHOCT, ¢ OCR3ATCILIION (HKCAIUICH JaHIbIX JOKYMElTE b
FYPHUIE PTHCTPAILNT oCeTITeAe (NACTIOPTHIE JIAHNGIE, BPEMsI TIPHOBITIA, BpCNSI YObITIA, K
KOMY HPHGLLL. L1eTh 110CEIERHS OBPAIOBATETLHONO YIPCKACHIIA).

Ulpit BHNOAICINN B OGPASOBATESHOM YHPEACICHIIT CIPOMTCABILIX 1 PRMOIE HHIX PaGOT.
A01YER PaBOUIX OCYILECTRISCTCA 10 CIHMCKY HOAPAANON OPFAHIALNN, COIACORITIOMY ¢
PYKOBOMTEACM  OOPA3OBATEIBHONO  YUPEAICHIS ¢ ODSIATCABILM  YBGAOMIEHHEM
TeppiTopHILHOro noapasicitenis YBJL. TIPOHIBOACTHO pasor 0cyUIeCTRIACICH Ol KOHTPOEN
OTBCTCTBEIHONO 32 IPONYCKHOM PEAIN YUPEKICHI,
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